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Tildrog verkefnisins

Mataraudur [slands styrkti verkefnid og var pad unnid af Vérusmidju BioPol og Samtékum
smaframleidenda matvaela. Skapaldn af gaedahandbdk er til ad audvelda og veita smaframleidendum
matvaela studning vid ad taka saman pad efni sem parf ad vera til stadar i gaedahandbdk litilla
framleidslufyrirtaekja.

betta skapaldn er fyrir litil og medalstér matvinnslufyrirtaeki, par sem eftirlitid byggist 4 innra eftirliti og
gddum starfshattum fyrir matvaelafyrirtaeki. Heegt er ad heimfaera upplysingarnar, breyta peim og beeta,
til pess ad peer falli sem best ad hverri vinnslu fyrir sig.

Petta skapaldén af gaedahandbdk skiptist i prja hluta; 1) fyrirteekid, vinnslurymid og framleidsla 4 voru, 2)
fyrirtaekid i heild og pvi husnaedi sem heldur utan um vinnslurymid, 3) framleidslu, dhaettupeetti,
vinnsluferla og eftirlit framleidslu.

betta skapaldn verdur adgengilegt 4 vef Vorusmidju BioPol (vorusmidja.is) og Samtaka smaframleidenda
matvaela (ssfm.is).

Peir sem eru ad skrifa sina geedahandbdk er bent & ad kynna sér pad ytarlega efni sem er 3 vef
Matveelastofnunar (mast.is).

Hér ad nedan eru hlekkir 4 pad efni sem petta skapaldn byggir a8 og er gefid Ut af Matvaelastofnun. Einnig
eru linkar i lok hvers kafla. Ekki er haegt ad abyrgjast ad linkar virki og peir svari 6llum peim spurningum
sem vakna.

Innra eftirlit:
https://www.mast.is/static/files/Uploads/document/Baeklingar/Innraeftirlit Adbreidur vef.pdf

GO&dir starfsheettir fyrir matvaelafyrirtaeki:
https://www.mast.is/static/files/library/Lei%C3%B0beiningar/LeidbeiningarGodirstarfshaettir130822DG

-pdf

Vid 6skum ykkur géds gengis og ef adstodar er dskad er haegt ad hafa samband med pvi ad senda poést &
vorusmidja@biopol.is og ssfm@ssfm.is. Pékkum Mataraudi [slands fyrir studninginn vid verkefnid.

am '
VORUSMIDPIJA Samtok
I ;rr;?\flgmleléenda
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Lysing a fyrirteeki
Heiti:

Kennitala:

Adsetur:

Eignahald:

Stjorn:

Framkveemdastjori:

Stutt um fyrirtaekid sjalft:

Stofnun, tilgangur og markmid:
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1 GeaeOdastefna

1.1 Gadastefna fyrirtaekisins
Lysid geedastefnunni og hvernig hun byggist d innra eftirliti og gédum starfshattum fyrir
matveelafyrirtaeki.

itarefni:

https://www.mast.is/static/files/library/Lei%C3%B0beiningar/LeidbeiningarGodirstarfshaettir130822DG
-pdf

https://www.mast.is/static/files/Uploads/document/Baeklingar/Innraeftirlit Adbreidur vef.pdf

1.2 Ahzettumat
Lysid dheettumati fyrirtaekisins. Oryggi fyrir starfsfolk d vinnusvaedi, vidbragdsdaetiun ef slys ber ad
héndum.

itarefni:

https://vinnueftirlitid.is/

Ahzettumat — Vinnueftirlitid (vinnueftirlitid.is)

1.3 Feélagslegt og andlegt umhverfi
Skrifleg stefna fyrirtaekisins um félagsleg og andleg mdl starfsmanna og vidskiptavina. Skrifleg
vidbragdsdeetlun ef vidkvaem mdl koma upp.

itarefni:

https://wp.vinnueftirlitid.is/wp-content/uploads/2021/09/felagslegt-og-andlegt-vinnuumhverfi.pdf



https://www.mast.is/static/files/library/Lei%C3%B0beiningar/LeidbeiningarGodirstarfshaettir130822DG.pdf
https://www.mast.is/static/files/library/Lei%C3%B0beiningar/LeidbeiningarGodirstarfshaettir130822DG.pdf
https://www.mast.is/static/files/Uploads/document/Baeklingar/Innraeftirlit_A4breidur_vef.pdf
https://vinnueftirlitid.is/
https://vinnueftirlitid.is/vinnuverndarstarf/skipulag/ahaettumat
https://wp.vinnueftirlitid.is/wp-content/uploads/2021/09/felagslegt-og-andlegt-vinnuumhverfi.pdf
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2 Stjornskipulag

2.1 Skipulag og abyrgd

Skilgreinid stjornskipulag fyrirtaekisins, abyrgd og samskipti peirra sem stjérna, framkvaema og hafa
eftirlit.
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3 GeaeOdakerfi

3.1 Uppbygging gaedakerfisins

Gedakerfi fyrir litil og medalstor matvinnslufyrirtaeki byggjast d innra eftirliti og gédum starfshdattum
fyrir matveelafyrirtaeki. Verkferlar settir upp og skilgreint hver er adbyrgdarmadur. Annars vegar verkferlar
fyrir husnaedi og hins vegar fyrir framleidsiu.

3.2 Gadakerfid og fylgigogn
Neer yfir 6ll bau gégn s.s. verkferla, eydubléd og gdtlista sem fylla parf ut. Skilgreint hvar pessi gégn eru
geymd.

3.3 Innri Uttektir
Geedahandbok er lifandi plagg og pad parf dvallt ad uppfaera verklag i takt vid breytingar @ framleidslu.
Skrdning og eftirfylgni skrad. Hver, hvar og hvernig.

3.4 Skrar og fylgigbng

Rekjanleiki geedakerfisins skradur. Hver, hvar og hvernig.

3.5 Abendingar og kvartanir um fravik
Hvernig skrad og hvernig brugdist vid.

Skrdningarblad parf ad vera til stadar fyrir dbendingar og kvartanir. Undir eydubléd er ad finna form
12.1 sem heegt er ad stydjast vid.

3.6 Urbaetur og auknar forvarnir
Urbazetur og auknar forvarnir eru naudsynlegar ef fyrirfram dkvednar verklagsreglur virkud ekki. Hvernig
verdur brugdist vid.
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4  Mottaka vidskiptavina

4.1 Vidskiptavinir
Greinid og lysid vi@skiptavinunum. Hér er baedi dtt vid innri og ytri vidskiptavini. Innri er sd sem veitir pinu
fyrirtaeki adféng eda pjonustu og ytri er sa sem kaupir véru eda pjonustu af pinu fyrirtaeki.

4.2 Markadssetning
Hvernig er stadid ad markadssetningu og gerd markadsgreininga og deetlana.

4.2.1 So6lu- og markadsmal
Hver ber dbyrgd d peim.

4.2.2  Fyrirspurnir
Hver ber dbyrgd d peim.

4.2.3 Innkaup
Hver ber dbyrgd d peim.

4.2.4 Reikningagerd
Hver ber dbyrgd d@ henni.

10
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5 Vinnslurymi
[ leidbeiningaheftinu GAdir starfshaettir fyrir matvaelafyrirtaeki er ad finna hvad beri ad varast og til hvers
er atlast pegar sett er upp vinnslurymi. Einnig reglugerd nr. 581/1995 um Husnaedi vinnustada

itarefni:

https://www.mast.is/static/files/library/Lei%C3%B0beiningar/LeidbeiningarGodirstarfshaettirl30822DG
-pdf

581-1995.PDF (vinnueftirlitid.is)

5.1 Lysing a vinnslurymi
Hvernig og hvar er vinnslurymid.

5.2 Fyrirkomulag og hdnnun husnadisins
Teikningar og maelingar d vinnslurymi/husnaedi. Grunnteikning skal vera i vidauka.

5.2.1 Golf, veggir og loft
Lysing @ pvi ur hverju pad er og hvort eitthvad sé ad varast. Abyrgdaradili, ef annar en leyfishafi.

5.2.2 Golf, veggir og loft
Lysing @ pvi ur hverju pad er og hvort eitthvad sé ad varast. Abyrgdaradili, ef annar en leyfishafi.

5.2.3 Loft og lagnastokkar
Lysing d pvi ur hverju pad er og hvort eitthvad sé ad varast. Abyrgdaradili, ef annar en leyfishafi.

5.2.4 Gluggar og 6nnur opnanleg fog
Lysing @ pvi ur hverju pad er og hvort eitthvad sé ad varast. Abyrgdaradili, ef annar en leyfishafi.

5.2.5 Hurdir
Lysing @ pvi ur hverju pad er og hvort eitthvad sé ad varast. Abyrgdaradili, ef annar en leyfishafi.

11
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5.2.6 Nidurfoll
Lysing @ pvi ur hverju pad er og hvort eitthvad sé ad varast. Abyrgdaradili, ef annar en leyfishafi.

5.2.7 Lysing
Lysing @ pvi ur hverju hin er og hvort eitthvad sé ad varast, t.d. sprunga i ljéshlif. Abyrgdaradili, ef annar
en leyfishafi .

5.2.8 Adbunadur og teeki
Lysing d féstum adbunadi i vinnslurymi og taekjum. Abyrgdaradili, ef annar en leyfishafi.

5.2.9 Starfsmannaadstada
Lysing d starfsmannaadstédu. Abyrgdaradili, ef annar en leyfishafi.

5.2.10 Handpvottaadstada
Lysing d handpvottaadstédu og adgengi.

5.2.11 Geymslur
Lysing @ geymslum, s.s. fyrir hrdefni, umbudir, ahéld, prifaefni og urgang.

5.2.12 Husnadi/bunadur
Tilgreina hvenaer husnaedi og bunadur sé tekinn ut og hversu oft d@ dri. Hver er abyrgdaradili d eftirliti.

Skrdningarblad parf ad vera til stadar fyrir uttekt d husnaedi. Undir eydubléd 12.2 er ad finna form sem
haegt er ad stydjast vid.

5.2.13 Vatn
Vatn parf ad uppfylla kréfur til neysluvatns. Tilgreina parf uppruna vatnsins og hvernig pad er fengid.
Tilgreina synatéku, hvenaer drs og hver. Hver er abyrgdaradili ¢ ad eftirlit sé framkveemt

itarefni:

https://www.mast.is/static/files/Uploads/document/leidbeiningar/LeidbeiningarSynatakaneysluvatn040
112.pdf

12
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6 brifadaetlun og vagestir

6.1 Prif og sotthreinsun

Skrifleg prifadeetlun og fravik. prifadeetlun er vinnulysing @ pvi hvernig stadid skuli ad prifum.
Abyrgdaradili é prifum parf ad koma fram. Hvadan hreinsiefni og sétthreinsiefni eru og hvada virkni pau
hafa. Leidbeiningar med bléndun og notkun. Hvar hreinsiefnin og sotthreinsiefnin eru geymd. [ vidauka,
upplysingar um hreinsiefni fra framleidenda, mikilvaegt ad geta flett pvi upp ef slys ber ad hndum.

Skrdningarblad parf ad vera til stadar fyrir brifadaetlun og fravik. Undir eydubl6d 12.3 og 12.4 er ad finna
form sem haegt er ad stydjast vid.

6.2 Medferd urgangs

Lysing hvernig sorp og lifraenn urgangur er flokkadur, hvar pad er geymt og hvernig fargad.
itarefni:

https://www.mast.is/is/matvaelafyrirtaeki/sertaek-framleidsla-eda-vara/aukaafurdir-dyra#flutningur

Vidskiptaskjal um flutninga innanlands d aukaafurdum ur dyrum sem ekki eru aetladar til manneldis

https://www.mast.is/static/files/eydublod/Af vef/vidskiptaskjal-aukaafurdirdyra-20180912.pdf

6.3 Meindyr

Lysing hvernig meindyravérnum er hattad og hvada fyrirbyggjandi adgerdir eru til stadar. Musahdtel og
gamaldags felligildrur parf ad vitja daglega og syna fram ¢ pad med skrdningum. Ef naudsynlegt er ad
hafa eitur utanhuss parf ad gera pjonustusamning vid meindyraeydir sem d ad vera i vidauka.

Skrdningarblad parf ad vera til stadar fyrir meindyravarnir og frdvik. Undir eydubléd 12.5, 12.19 og 12.20
er ad finna form sem haegt er ad stydjast vid.
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https://www.mast.is/is/matvaelafyrirtaeki/sertaek-framleidsla-eda-vara/aukaafurdir-dyra#flutningur
https://www.mast.is/is/matvaelafyrirtaeki/sertaek-framleidsla-eda-vara/aukaafurdir-dyra#flutningur
https://www.mast.is/static/files/eydublod/Af_vef/vidskiptaskjal-aukaafurdirdyra-20180912.pdf
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7 Personulegt hreinlaeti

7.1 Umgengnisreglur

Lysa starfsmannarymi, lista upp paer reglur sem gilda um umgengni d kaffistofu og vinnslurymi. Taka
parf fram umgengnisreglur um hliféarfatnad, handpvott, notkun skartsgripa, tobaks og vimuefna i
vinnslurymi.

Einnig purfa ad koma fram umgengnisreglur gesta.

7.2 Eftirlit med heilsu
Heilsufarsyfirlysingar purfa ad liggja fyrir fré framleidanda og starfsfélki og heilsufarsskyrsla
starfsmanna i vidauka.

itarefni: https://www.mast.is/static/files/eydublod/Af vef/heilsufarsskyrsla starfsmanna is.pdf
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8 Oryggismal
Atvinnurekandi / eigandi fyrirtaekis ber dbyrgd d ad gera neydardaetiun vardandi skyndihjdlp og
slékkvistarf.

itarefni:

Reglugerd um eldvarnir og eldvarnareftirlit. | Umhverfis- og audlindarddunevyti | Reglugerdasafn

(reglugerd.is)

Reglugerd um eigid eftirlit eigenda og forré@amanna med brunavdérnum i atvinnuhusnaedi - Brottfallin |
Reglugerdir | Reglugerdasafn (reglugerd.is)

Neydaraaetlun — Vinnueftirlitid (vinnueftirlitid.is)

Gadtlistar eldvarnareftirlits og ymis énnur skjél:

Eigid eldvarnaeftirlit | SIokkvilid hofudborgarsvaedisins (shs.is)

8.1 Brunavarnir
Rymingardeetlun fyrir husid og skyringarmynd af rymingardeetlun. Stadsetning d 6llum slékkvitaekjum og
brunateppum. Abyrgdaradili, ef annar en leyfishafi.

8.2 Slysavarnir
Hvernig @ ad draga ur haettu d slysum, hvert er adgengi ad sjukrakassa og hver ber dbyrgd ¢ ad fylla a
hann og yfirfara. Hvernig er stadid ad freedslu og forvérnum.

Skraningarblad parf ad vera til stadar fyrir slysaskraningu. Undir eydubléd 12.6 er ad finna form sem
heegt er ad stydjast vid.
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https://www.reglugerd.is/reglugerdir/eftir-raduneytum/umhverfis--og-audlindaraduneyti/nr/0723-2017
https://www.reglugerd.is/reglugerdir/eftir-raduneytum/umhverfis--og-audlindaraduneyti/nr/0723-2017
https://www.reglugerd.is/reglugerdir/allar/nr/200-1994
https://www.reglugerd.is/reglugerdir/allar/nr/200-1994
https://vinnueftirlitid.is/vinnuverndarstarf/skipulag/neydaraaetlun
https://www.shs.is/fyrirtaeki/eigid-eldvarnaeftirlit
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9 Hraefni ogvara

Upplysingar um framleidsluvérurnar sem fyrirtaekid er ad framleida. Hver ber abyrgd d skrdningu.
Greining mikilveegra eftirlitsstada i vinnsluferli.

Nokkur skrdningarbléd; dheettugreining véru 12.7, mikilvaegir eftirlitsstadir 12.8, framleidsluferlar 12.9
0g 12.10 er ad finna undir eydubl6d sem eru form til ad stydjast vid.

9.1 Hrein og 6hrein vinnslusvaedi

A hreinu svaedi ¢ ad vera haegt ad styra dhaettu d mengun afurda og styra hattum sem mégulega geta
mengad hrdefni. Ohreint sveedi er svaedi par sem erfitt er ad tryggja ad hrdefni mengist ekki frd
umhverfi. Skilgreini@ umgang um pessi sveedi.

itarefni:

https://www.mast.is/static/files/leidbeiningar/Ibehreinogohreinsvaedi.pdf

9.2 Orugg medhondlun hrdefnis og voru

Skyra hvernig komid er i veg fyrir krossmengun. Hvernig skipting framleidslunnar fer fram med skiptingu
tima og vinnusvaeda i huga. Hvernig matveaeli eru adskilin og varin. Hvernig kaelunum er skipt upp med
hrédefni og vinnslu i huga. Hvernig skiptingin er ef unnid er med eldud og hrd matveeli.

itarefni:

https://www.mast.is/is/matvaelafyrirtaeki/medhondlunhreinlaeti/heilraedi

9.3 Mottaka voru
Hvad parf vara ad uppfylla til ad heegt sé ad taka ¢ méti henni. Hvad ber ad varast vid vérumottdku og
hvernig er brugdist vid fravikum. Hver er bad sem ber dbyrgd d motttéku.

Skrdningarblad parf ad vera til stadar fyrir vérumottéku og fravik. Undir eydubléd 12.11 og 12.12 er ad
finna form sem haegt er ad stydjast vid.
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10 Hitastyring og geymsla

Framleidsluvérurnar sem pitt fyrirtaeki er ad framleida og geyma og hver ber dbyrgd d skraningu.
Mikilvaegt er ad unnar vérur fdi hradkaelingu.

Vidmid fyrir algengar voru:

o Keelivara: Max 4°C
e  Frystivara: Min -18°C
e  Fiskur: Max 0-2°C
o Hakkad kjot (kjotvinnsla): Max 2°C
e Hakkad kjot (smasali): Max 4°C
o [Egg: Max 12°C

e Matvaeli sem haldid er heitum: 60 °C

e Hitun a matvaelum s.s. alifuglakjoti, svinakjoti og réttum ur hakki: 72°C

10.1 Keeli-og frystigeymslur
Hvernig er fylgst med hita i kzeli- og frystigeymslum. Hvernig er haldid utan um skrdningu og/eda séfnun
gagna.

Skrdningarblad parf ad vera til stadar fyrir hitaskrdningu og fravik. Undir eydubl6d 12.13 og 12.14 er ad
finna form sem haegt er ad stydjast vid.

itarefni:

https://www.mast.is/static/files/Uploads/document/leidbeiningar/LeidbeiningarFrystigeymslur.pdf

10.2 Upphitun / hitamedhondlun og keeling

Lysa peim vidmidum sem eldud matveeli purfa. Lysa kaelingu matvaela og skra keeliferil.

Skraningarblad parf ad vera til stadar fyrir hitamedhdéndlun og kaelingu. Undir eydubléd 12.15 er ad finna
form sem haegt er ad stydjast vid.

10.3 Hitastigseftirlit & matveelum sem haldid er heitum.
Lysa peim vidmidum sem skulu vidhéfd vid hitamedhéndlun og matveeli sem haldid er heitum.

Skraningarblad parf ad vera til stadar fyrir hitaeftirlit ¢ matvaelum sem haldid er heitum. Undir eydubléd
12.16 er ad finna form sem haegt er ad stydjast vid.
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11 Heilngemi voru

bad sem @ vid um framleidsluvérurnar sem pitt fyrirtaeki er ad framleida, geyma og selja. Kom parf fram
hver er abyrgdaradili fyrir skraningum ef annar en leyfishafi.

11.1 Umbudir
Tilgreinid innri og ytri umbudir. [ vidauka parf samraemisyfirlysingu frd birgja ad umbudir ur plasti séu
etlud undir matveeli.

itarefni:

https://www.mast.is/static/files/Uploads/document/leidbeiningar/LeidbeiningarUmbudir.pdf

11.2 Innihald og nzeringargildi voru
Ofnaemis- og opolsvaldar purfa ad vera sérstaklega merktir i upptalningu innihaldsefna. Einnig parf
neeringaryfirlysing/naeringargildi ad koma fram ¢ unnum matvérum.

itarefni:

https://www.mast.is/static/files/library/Lei%C3%B0beiningar/LeidbeiningarOfnaemiothol022015JS.pdf

https://www.mast.is/static/files/library/Lei%C3%B0beiningar/LeidbeiningarNaeringaryfirlysingar150204
JS.pdf

https://www.mast.is/static/files/leidbeiningar/Merkingar/leidbeiningarmagnmerkingarmatvaelal50417j
s.pdf

11.3 Rekjanleiki voru
Skraning framleidslunnar skref fyrir skref. Rekjanleiki parf ad vera baedi fyrir innkomna véru og afhenta.

Skrdningarblad parf ad vera til stadar fyrir rekjanleika. Undir eydubl6d 12.17 er ad finna form sem haegt
er ad stydjast vid.

11.4 Innkollun voru
Hveneer er vara kéllud inn. Hvernig @ ad standa ad innkélluninni og hverjum parf ad tilkynna pad.

Skrdningarblad parf ad vera til stadar fyrir innkéllun. Undir eydubléd 12.18 er ad finna form sem haegt er
ad stydjast vid.

itarefni:

https://www.mast.is/static/files/leidbeiningar/leidbeiningar-innkollun-matvaela.pdf
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12 Eydublod
Eftirfarandi eydubléd eru til studnings og haegt ad breyta.
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12.1 Abending eda kvortun

Lysing & dbendingu eda kvortun

Hvad var gert?

O Abendingin / kvortunin notud til ad gera betur.

O Abendingin / kvortunin atti ekki vid rok ad stydjast.

[ Fengin var adstod vid ad vinna ur dbendingunni / kvortuninni.
[ Ekkert var gert med dbendinguna / kvortunina.

O Annad:

Dagsetning fraviks

Undirskrift abyrgdamanns
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12.2 Uttekt 4 husneedi

Dagsetning

Framkvaemdaradili

Uttekt framkvaemd i jandar — febrdar ar hvert.
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Skodud atridi: Gatlisti: Ja/Nei | Hvad parf ad gera.
Vidhald: Hldsnzedi

Bunadur/taeki

Umbhverfi

Brunavarnir
Slysavarnir

Kvordun tekja:

Eru hitameaelar kvardadir?
Eru vogir kvardadar?

brif:

Er hreinlaetisaaetlun fylgt eftir?
Fer fram skraning a prifum?
Er eftirfylgni med prifum?

Meindyravarnir:

Eru meindyravarnir i lagi?
Flugnabani

Meindyragildrur fyrir utan
Flugnanet i opnanlegum gluggum

Brunavarnir:

Eru brunavarnir i lagi?
Slokkvilidstaeki yfirfarin
Eldvarnateppi

Merktar Utgdnguleidir
Rymingaraaetlun hussins

Slysavarnir:

Eru slysavarnir i lagi?
BUid ad yfirfara sjukrakassann?

Vidskiptavinir:

Fa allir vidskiptavinir videigandi
upplysingar?

Voérumottaka:

Er reglum um vérumoéttoku fylgt eftir?

Hitaskraning:

Er hitaskraningarkerfi i lagi?

Innra eftirlit: Er unnid eftir innra eftirliti?
Eru gerdar videigandi uppfaerslur
begar vid a?
Er innra eftirlitid i samraemi vid
starfsemina?

Annad:
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12.3 brifadsetlun

Tidni prifa & eftirtdldum svaedum
(X) stendur fyrir prif og (S) stendur fyrir sétthreinsun eftir prif.
Ruslatunnur teemdar daglega i vinnslurymi.

Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins

—.

VORU
SMIDPJA

I

Daglega

Vikulega

Manadarlega

Annad

Vinnslurymi:

Golf

Nidurfoll

Handlaugar

Bord

Vélar

Vaskbord

Hafur

Hillur

Ofn

Reykofn

Keeliklefi

Frystiklefi

Raestiskapur

Smull / Sléngur

Sorptunnur

Annad:

Loft

Veggir fyrir ofan 1,5m

Veggir ad 1,5m

Hurdir

Loftraesting

Gluggar ad innan

Gluggakistur

Starfsmannaskapur

Ruslatunnur vid vaska

Utanhuss:

Sorptunnur

Plan @ méttokusvadi

Handlaugar:

Pappir/fylla 4

Handsapa/fylla &

Sétthreinsir/fylla &

22



12.4 Eftirfylgni med prifum

Dagsetning

Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins

Framkvaemdaradili

Uttekt framkvaemd eftir hvern vinnsludag.
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Voru dagleg prif g6d og fragangur & kaeli, frysti, umbidageymslu og starfsmannaadstodu i lagi.

brif og fragangur

Athugasemd

Golf

Nidurfoll

Handlaugar

Ruslatunnur vid vaska

Sorptunnur

Bord

Vaskabord

Hillur

Vélar/Taeki

Keeliklefi

Frystiklefi

Umbudageymsla

Starfsmannainngangur

Starfsmannaadstada

Annad:
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12.5 Meindyravarnir

Teikna upp stadsetningar og tilgreina hvernig gildrur eru i vinnsluhdsnaedinu og utandyra. Gott er ad
numera eda nefna gildrurnar.

Tilgreina hvernig gildrur og banar eru til stadar. Musahétel og felligildrur parf ad vitja daglega og syna
fram 4 pad med skraningum, eydublad 12.20.

Ef meindyr fer i gildrur parf ad skra vidkomandi tilvik

Meindyr: Dags: Framkvaemt af:

Hvada meindyr?
Hvada gildra (nafn eda numer)
Hvad var gert?
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12.6 Slysaskraningarblad

.
VORU

Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins

Nafn Simi
Kennitala Timi slyss
Heimili Dagsetning

Slys tilkynnt til 16greglu 112 eda annad

Slysstadur

Inni Uti

Slysvaldur

Skurdur Bunadur/Teeki Eitrun
Averkar

Fotleggur Hné Leerleggur
Brjost Hryggsula Hals
Meidsli

Brot Tognun Klemmdist

Stutt lysing a atviki:

Fall/hras

Hond
Ho6fud

Bruni

Bruni

Handleggur

Skramur/Mar

Hogg

Kvidur

Skurdur

SMIDPJA
I

Dagsetning og undirskrift:

Dagsetning og undirskrift pess slasada:

Nafn og kennitala vitnis:

Voru myndir teknar og geymdar?
Ja Nei

Annad sem parf ad koma fram:
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12.7 Ahaettugreining

Ahzettugreining voru.

Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins
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Skra vinnsluprep og greina paer haettur sem geta verid til stadar og hvernig haegt sé ad fyrirbyggja fravik.

Fyrirtaeki: Lysing voru:

Vinnslurymi: Geymsla:

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

Vinnsluprep | Listid alla liklegar, | Er likleg Rokstydjio Hvada radstéfunum Er pessi stadur/
liffreedilegar, haetta mikilvaeg. | pa akvordun | er unnt ad beita til ad vinnsluprep
efnafreedilegar og | (kemur inn aukin | sem tekin fyrirbyggja/minnka mikilvaegur
efnislegar haettur | eda eyttipessu | varidalki3 hzaettuna styristadur
sem geta tengst vinnsluprepi) ad aseettanlegum (MmsSS)?
vorunni eda morkum?
vinnslu hennar Ja/nei ja/nei
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12.8 Mikilvaegur styristadur
Mikilvaegur styristadur vid framleidslu & voru (MSS).

Athygli er vakin a pvi ad allur mzelibinadur sem notadur er til voktunar a8 mikilvaegum styrist6dum & ad

vera kvardadur og préfadur.

MSS Ahzetta Vidmidunarmork

MSS: Mikilvaegur styristadur

Voktunaradgerdir

Hvad Hvernig Tioni




12.9 Framleidsluferlar

Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins

Haegt er ad breyta formum 3 textaboxum og baeta vid eda fjarleegja

Heiti @ framleidsluvoru
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1. prep

Texti

2. prep

Texti

3. prep

Texti

4. prep

Texti

5. prep

Texti

6. prep

Texti

Lysing a vorunni:

Uppruni hraefnis:

Mottaka:

Vinnsla i prepum:

1.

2.

3.

Merking:

Pokkun:

Geymsla:

Dreifing:
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12.10 Framleidsluferlar
Haegt er ad breyta formum 3 textaboxum og baeta vid eda fjarleegja

Haegt ad tengja kassana med pessum 6rvum  <€—_ <—|_>

Heiti a framleidsluvoru
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1. prep Nanari skyring a vinnsluprepi
Texti Texti

v
2. prep Nanari skyring a vinnsluprepi
Texti Texti

v
3. prep Nanari skyring a vinnsluprepi
Texti Texti

v
4. pbrep Nanari skyring a vinnsluprepi
Texti Texti

v
5. prep Nanari skyring a vinnsluprepi
Texti Texti

v
6. prep Nanari skyring a vinnsluprepi
Texti Texti
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12.11 Vorumottaka

Eftirlit skal framkvaemt vid hverja vérumottoku.

.
VORU

Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins

Fravik & alltaf ad skra og faera a vidkomandi eydublad.

Vidmidunarmork fyrir hitastig matvaela: Keelivara 0 til 4°C. Frystivara a.m.k. -18°C.

SMIDPJA
I

Dags

Voérutegund / Birgi

Hitastig

Umbudir,
merkingar og
stimpill

Fravik

Kvittun
fyrir méttoku

°C

°C

°C

°C

°C

°C

°C
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12.12 Fravik i vorumottoku

Lysing a fraviki 4 adfongum vid afhendingu

Hvad var gert vid voruna

[ Varan var endursend til birgja.

[ varan var metin og notud strax par sem fravikid eykur ekki dhaettu.
[ varan var metin og henni fargad.

[J Samband var haft vid birgja.

O Annad:

Dagsetning fraviks

Undirskrift abyrgdamanns
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12.13 Hitaskraning

Manudur og ar

Eftirlit skal framkvaemt daglega i upphafi dags.

.
VORU
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Vidmidunarmork: Keelir 0-4°C og frystir ad lagmarki -18°C.

Fravik a alltaf ad skra og faera @ vidkomandi eydublad.

Dags: |Keelir Frystir Vinnslurymi Fravik skrad Eftirlitsadili
1 °C °C °C
2 °C °C °C
3 °C °C °C
4 °C °C °C
5 °C °C °C
6 °C °C °C
7 °C °C °C
8 °C °C °C
9 °C °C °C
10 °C °C °C
11 °C °C °C
12 °C °C °C
13 °C °C °C
14 °C °C °C
15 °C °C °C
16 °C °C °C
17 °C °C °C
18 °C °C °C
19 °C °C °C
20 °C °C °C
21 °C °C °C
22 °C °C °C
23 °C °C °C
24 °C °C °C
25 °C °C °C
26 °C °C °C
27 °C °C °C
28 °C °C °C
29 °C °C °C
30 °C °C °C
31 °C °C °C

SMIDPJA
I
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12.14 Fravik i hitaskraningu

Lysing a fraviki

Hvad var gert vid voruna

[ Varan var metin og notud strax par sem fravikid eykur ekki & dhaettu.
[ varan var metin og henni fargad.

[ varan var metin og hdn stenst vidmidunarmork

O Annad:

Dagsetning fraviks

Undirskrift abyrgdamanns
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12.15 Hitamedhondlun og kaeling
Hitamedhodndlun
Hve oft & ad skra: [ ] daglega[ ]annad:
Kjarnhitastig 4 ad vera a.m.k. 72°C i 15 sek (73°C dkjosanlegt).
Dags. | Matveeli Hitastig eftir OK | Athugasemdir Eftirlit
upphitun stadfest
°C
°C
°C
°C
°C
°C
°C
Keeling
Hve oft & ad skra:[ ] daglega [_]annad: Fravik 4 alltaf ad skra.
Kzeling frd 60°C nidur i 21°C 4 minna en 2 kist.
Kzeling fra 60°C nidur i 4°C 4 minna en 4 kist.
Dags. | Matveeli Kzeling — byrjar Kzeling — endar OK Fravik | Eftirlit
Klukkan/Hitastig Klukkan/Hitastig stadfest
KIl. / °C KI. / °C
K. / °C KI. / °C
KIl. / °C KI. / °C
K. / °C KI. / °C
K. / °C KI. / °C
KIl. / °C KI. / °C
K. / °C KI. / °C

Fravik vid kaelingu

Dags:

Hver eru vidbrogd vid fravikum

Fravik leidrétt af

[ ] Framleidsluvérunni er fargad.
[ ]Annad.

[ ] Hitun upp i 73°C og keeling 3 eftir. Skrifid hitastig og tima.
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Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins

12.16 Hitastigseftirlit @ matveelum sem haldid er heitum.

Dagsetning

—.

VORU
SMIDPJA

I

Mat haldid heitum/sala a tilbdnum heitum mat.

Hve oft & ad skra hitastigseftirlit: [ | daglega [ ]annad:
Fravik a alltaf ad skra.

Hitastig i mat sem haldid er heitum & ad vera a.m.k. 60°C.

Dags. |Matveeli Hitastig maelt | Ok
i matveelum (kl.)

Fravik
Hvada adgerda er gripid til

Eftirlit
Stadfest

°C

°C

°C

°C

°C

°C

°C

°C

°C

°C

°C

°C

°C

°C

°C

°C
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12.17 Rekjanleiki voru

Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 16g6 fyrirtaekisins

.
VORU

SMIDPJA

o Afuro:

Hraefni e Hvadan:
Uppruni

¢ Stadsetning:

Oflun ¢ Dagsetning:
hraefnis

* Hvadan:
e Hvert:
e Dagsetning:

o Mottokustadur:
e Astand voru vid méttoku
e Dagsetning:

® Hraefni:
¢ Vinnsluafurd:
e Dagsetning:

e Vara:

e Umbudir:

e Lotunumer:
e Dagsetning:

e Flytjandi vérunnar:
e Hvert:
e Dagsetning:

e Magn:

e Lotunumer:
¢ Verslun:

e Birgi:

e Markadur:
e Annad:

€ €€ €L
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12.18 Innkollun & voru

Upplysingar sem skal senda til eftirlitsadila.

Koma parf fram tengilidur og simanumer.

Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins

—.

VORU
SMIDPJA

I

Vorumerki

Voruheiti

Lysing & voru

Framleidandi

Innflytjandi

Framleidsluland

Rekjanleikaupplysingar

Strikanumer

Geymsluskilyrdi

Dreifingarlisti

Astada innkollunar

Magn

Hvad verdur um
innkolludu voruna
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VORU
SMIDPJA

I

Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins

12.19 Fravik i meindyravornum

Lysing a fraviki:

Hvad var gert:

[ Fravikid metid og eykur ekki ahaettu

[ Ummerki eftir nag eda saur fra nagdyrum vid eda 4 voru
[J Ummerki metin og voru fargad

O Annad

Dagsetning fraviks

Undirskrift abyrgamanns
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12.20 Musahotel og felligildrur

Manudur og ar:

Eftirlit skal framkvaemt daglega i upphafi dags.

Fravik & alltaf ad skra og faera a vidkomandi eydublad nr. 12.19.

.
VORU

Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins

Dags: | Musahotel Felligildra Felligildra Fravik skrad Eftirlitsadili
1 °C °C °C
2 °C °C °C
3 °C °C °C
4 °C °C °C
5 °C °C °C
6 °C °C °C
7 °C °C °C
8 °C °C °C
9 °C °C °C
10 °C °C °C
11 °C °C °C
12 °C °C °C
13 °C °C °C
14 °C °C °C
15 °C °C °C
16 °C °C °C
17 °C °C °C
18 °C °C °C
19 °C °C °C
20 °C °C °C
21 °C °C °C
22 °C °C °C
23 °C °C °C
24 °C °C °C
25 °C °C °C
26 °C °C °C
27 °C °C °C
28 °C °C °C
29 °C °C °C
30 °C °C °C
31 °C °C °C

SMIDPJA
I
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Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins

13 Gatlistar
Eftirfarandi gdtlistar eru til studnings og haegt ad breyta

—.

VORU
SMIDPJA

I
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Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 16g6 fyrirtaekisins

14 Vidauki

14.1 Grunnteikning husnaedis

14.2 Hreinsiefni og sotthreinsiefni

14.3 Meindyraeydir samningur

14.4 Heilsufarsskyrsla

14.5 Vottun umbuda (samraemisyfirlysing fra birgja)

.
VORU

SMIDPJA
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Skiptid Vérusmidjulégdinu ut fyrir 1690 fyrirtaekisins

15 Heimildaskra
Vid gerd pessa skapaldns af gaedahandbdk var studst vid utgefid efni.

Matvaelastofnun islands: https://www.mast.is/

Vinnueftirlitid: http://www.vinnueftirlit.is/

Reglugerdasafn: https://www.reglugerd.is/

Slokkvilid hofudborgarsvaedisins: Forsida | Slokkvilid hofudborgarsvaedisins (shs.is)

Skyndihjalp: https://skyndihjalp.is/
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